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PROVOZNi RAD STUDOVEN
STUDIINIHO A INFORMA CNIHO CENTRA CZU v PRAZE

|. OBECNA USTANOVENI
1. Zakladni udaje

V ramci knihovny Studijniho a inforndaiho centraCZU v Praze (dale jen SIC) jsou
ztizeny tyto specializované studovny:

a) velka studovna

b) mala (pd&itacova) studovna

c) citarnacasopisi

d) skupinové (diskuzni) studovny

Vyuzivani gchto studoven s&di Knihovnimiadem SIC a timto provoznitadem.
Studovny slouZi k samostatné praci uzivatel prezetinimi fondy SIC, donesenou
literaturou a elektronickymi inforn¢aimi zdroji.

Velkou a malou studovnu mohou vyuZivigdre registrovani uzivatelé, kte maji
vyrovnany své zavazkyii SIC (registrani poplatky, poplatky za upominky, za ztraty
apod.) a nav8vnici z fad veejnosti. Skupinové (diskuzni) studovny jsowamy ke
kolektivnimu studiu uZivatél z tad akademické oba€ZU (tj. studeni, zangstnang)

a student Univerzity tetiho &ku.

Pred vstupem do studoven je uZivatel povinen odlsiZzgvrchni odv a zavazadla do
Satnich skin¢k v suterénu SIC. S$kiky nejsou weny k odkladani cennychéei (jako
nag. penize, Sperky, notebooky, mobilni telefony, émparaty, pipadré dalSi spaebni
elektronika atd.). Tyto &ci je mozné do gknék ukladat pouze na vlastni nebegpe
CenrgjSi v&ci si ¢ten& bere sebou do studovny. Pro drgBhpredméty piipadré mize
vyuzit zagjceni kostkua, které jsou k dispozici u dozoru ve studovnéach.

Uzivatel je dale povinen ve vSech prostorach SICzaxht pdaddek a respektovat
pokyny pracovnilk SIC a chovat se tak, aby neruSil ostatni uzivadéevelké a malé
studovié neni povoleno pouZzivat mobilni telefon kizpvani hovoid. Ve vSech
studovnach plati zakaz konzumace potravin.

Ziskané informace a data (v jakékoliv fasmma jakémkoliv médiu) slouzi vyhragin
k osobni paeb: uzivatele a k jeho studijniméélim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpisobem déle roz&vat, rozmnoZovat, kopirovatjjgovat, sdilet, distribuovat (ani
Vv patitacoveé siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejmén&dmenim elim.

UZivatel je povinen respektovat zakéri21/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a oémtn nékterych zakon (dale jen autorsky
z&kon).

Provoz studoven fize byt geruSen nebo omezen aviddu nezbytné technické nebo
softwarové udrzby nebo wipad organizovaného skoleii vyuky.

. 2. VSeobecné pokyny pro vyuzivani vygetni techniky

Pred zapoetim prace je uzivatel povinen zkontrolovat staacpwniho mista. #P
zjisteni jakékoliv zavady je povinen okamZihformovat sluzbu.
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UZivatel nesmi:
a) Pouzivat univerzitni vypmtni techniku v prostorach SIC k jinyntakim nez
k vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou,
b) instalovat na p&itace Zadny dalSi software, a to ani freewarove verze,
c) kopirovat a distribuovatasti operaniho systému knihovny a nainstalovanych
aplikaci a prograuin
d) pripojovat k p@itacim Zzadna dalSi #&eni ani notebooky, pouze pro uloZeni dat
Ize pouzivat vlastni flash disk,
e) pokouSet se ziskatigtupova prava, ktera mu riégusi.
Po ukoreni prace je uzivatel povinen uzavprogramy, se kterymi pracoval, odhlasit
se ze sit a ponechat pgdtac zapnuty. VeSkeré zavady, kterghbm své prace zjistil, je
povinen nahlasit sluzb
Uzivatel nese plnou odpé&dnost za svéifpadné zasahy do konfiguracecfiace, které
by mohly mit jakymkoliv zfisobem vliv na provoz @itace nebo sé& Dale je uzivatel
plné odpowdny za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s peoly vypa@etni
techniky a zanesenim gitacovych vini.
Tento ¢lanek Provoznihorddu plati v plné nié i pro pditace s elektronickym
katalogem knihovny vokh pristupné ve vestibulu SIC, s vyjimkou bodu 3), kdy p
ukorteni prace uzivatel ponecha tento katalogietey.

Il. PROVOZ VELKE STUDOVNY

3 Z&kladni ustanoveni

Velkou studovnou se rozumi mistnostL31 v gizemi SIC.

Tato studovna slouzi ke studiu prezeimo fondu SIC a donesené literatury.
Provozni doba studovny je od pefiddo patku od 8.00 do 20.00.

4 Vybaveni studovny

Ve studovg je uzivatelm k dispozici 100 studijnich mist.

Ve studovi je umisEn prezegini fond SIC. Jedna serqdevSim o skripta,cebnice,
atlasy, slovniky a encyklopedie. K dispozici jsquosledniii ro¢niky ¢asopis a denni
tisk.

5 Pravidla provozu studovny

Pri pfichodu do studovny je uzivatel povinereglozit sluzls prikaz, ktery jej
opraviuje k vyuzivani sluzeb SIC.

Kazdy uZivatel nize obsadit pouze jedno studijni misto. Neni dowwleszervovat
mista pro jiné uzivatele. Misto op&$¢ déle nez 15 minut se poklada za neobsazené.
Ve studovi slouzi veSkeré fondy k prezsrimu studiu a nelze jeuovat mimo
prostory SIC.Céast &chto fond: je volrg pristupna, ostatni jsou ulozeny ¥impeni
knihovrg a uzivatel ma moznost si je vyzadat u sluzby.

Pfi zpracovani a reprodukci téxipro vlastni pdebu je mozno uzivat jen takovych
prostedki, které nenarusuji klid ve studava neohrozuji stav knihovniho fondu.
UZivatel ma moznost pozadat sluzbu owmépni material z velké studovny ke studiu
do malé (poitacové) webny.

Po ukoreni prace je uzivatel povinen uvést studijni midtm pivodniho stavu.
Dokumenty, které @& pajceny z girucni knihovny, vréti sluzb Dokumenty z volného
vybéru nevraci do regalu, ale odlozZi je naamé misto.
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Na paitatich velké studovny je mozné vyuZivat pouze naiogtaié programy.
Tisk ve velké studovhse realizuje na &dveé tiskarg a je zpoplatén dle platného
ceniku (viz. Filoha 2 Knihovnihdaadu).

lll. PROVOZ MALE (POCITA COVE) STUDOVNY

6 Zakladni ustanoveni

Malou (paitacovou) studovnou se rozumi mistnosii42 v gizemi SIC.

Tato studovna slouzi k praci na osobnichifaoich (pistup k internetu, elektronickym
informanim zdroiim a MS Office). Dale jsou zde uzivaiet k dispozici CD-ROMy
a fond diplomovych a bakagkych praciCZU v Praze k prezénimu studiu.

V malé studova je ve vyhrazenych hodinach realizovana vyukaikeftostreé slouzi
také pro dely Skoleni prace s elektronickymi infortmami zdroji.

7 Vybaveni studovny

UzZivatelim je k dispozici 16 p@itaca. Tyto pcitace jsou uéeny k samostatné praci
uzivateli s programy MS Office, na internetuiip s jinymi elektronickymi zdroji,
dostupnymi vols ¢i na zaklad licence.

Jeden poitac ve studovl je vyhrazen ke skenovani mateiiaVSechny poitace

v predni ¢asti malé studovny umaaji vypalovani dat na CD/DVD. Skenovani ani
vypalovani neni zpoplatno.

Pctitate jsou vybaveny vystupy pro ukladani dat na vilastoste (flash disky)
a napojeny na @&dvou tiskarnu, z niz je mozno ziskat tiskovy vystppplatky podle
platného ceniku).

8 Pravidla provozu studovny

Kazdy uzivatel m& pravo pouZivat sasré jen jeden péitac. U pciitaca ¢. 1 az 17
doba pouzivani neni omezenaciae v zadni¢asti malé studovny jsouigdnostss
uréeny pro posluch# univerzity 3. ¥ku. V zadni¢asti malé studovny jsou umialy
také 4 pditace, jez je mozné vyuZzit se sluchatky pro multimediaiyuku jazyki a pro
satelitni televizni vysilani.

Na uvolréni mista je uzivatel povinafekat mimo prostory této studovny.

Po vstupu do studovny uzivatalegllozi svij prikaz sluzi u informaniho pultu, ktera
mu @idéli volny patitag. Pritkaz si uzivatel vyzvedne po ukiani prace.

UZivatelé jsou povinni respektovat rozvrh vyuky ¥§eny na dviégch a uvolnit
studovnu 15 minutied z&atkem planované vyuky.

Tisk probiha za asistence sluzby a je zpoptatdle platného ceniku vizi#oha
¢. 2 Knihovnihoradu.

Pajcovani CD a DVD-ROM je mozné u sluzby.

9 Fond diplomovych a bakal&skych praci

Diplomové a bakaigké prace, které jsou sm@sti fondu SIC, jsou teny vyhrads
k prezegnimu studiu.

Bibliografické udaje o diplomovych a bakedkych pracich jsou dostupné v &i¥gch
seznamech v Malé studain



3) Uzivatel, ktery si vypj¢i diplomovou nebo bakaigkou praci k prezeémimu studiu, je
povinen zapsat se do evidaitho listu, k tomuto &elu ugenému.
4) Casti diplomovych praci je mozno kopirovat pouzeastni vyuZiti.

V. PROVOZ CITARNY CASOPISU

Cl. 10 Zéakladni ustanoveni

1) Citarnou¢asopis se rozumi mistnost 231 v 1. pae SIC.

2) Tato studovna slouzi k prezarimu studiu periodikdasopisi a denniho tisku).

3) Provozni doba studovny je od p@fidio patku od 9.00 do 12.00 a od 13.00 do 15.00.

Cl. 11 Vybavenigitarny

1) Ve studovi je uzivatehm k dispozici 20 studijnich mist, z toho 2 vybaveoéitaci.

2) Ve studove je umisén fond periodik SIC dasopisy a denni tisk), s vyjimkou
poslednichif ro¢nikia ¢asopis, které jsou uzivatém k dispozici ve velké studown
Vv ptizemi budovy SIC.

Cl. 12 Pravidla provozuéitarny

1) Kazdy uzivatel miZze obsadit pouze jedno studijni misto. Neni dowwlezzervovat
mista pro jin&tend&e. Misto opu&né déle nez 15 minut se poklada za neobsazené.

2) Ve studovi slouzi veSkeré fondy k prezsrimu studiu a nelze jetgovat mimo
prostory SIC. Fond je voépristupny.

3) Pii zpracovani a reprodukci téxtpro vlastni paebu je mozno uzZivat jen takovych
prostedki, které nenarusuji klid ve studava neohrozuji stav knihovniho fondu.

4) Po ukoreni prace je uzivatel povineiijpené dokumenty vratit naipodni misto.

5) Uzivatel ma pro vlastni pgbu moZznost kopirovani, zde undfstch material, za
poplatek (ceny viz #lohac. 2 Cenik poplatk a sluzeb) nebo skenovani zdarma.

6) Pro instalované pidtace ve studovécasopis plati stejna pravidla jako pro §itece ve
velké studova (viz. ¢l. 2. Provoznihdddu studoven Studijniho a infortmho centra
CZU v Praze).

V. PROVOZ SKUPINOVYCH (DISKUZNICH ) STUDOVEN

Cl. 13 Zakladni ustanoveni

1) Skupinovymi (diskuznimi) studovnami se rozumi mistic. 141 (vstup z malé
studovny) a 139b (tzv. Modry salonek) tizemi SIC.

2) Tyto studovny slouzi ke kolektivnimu studiu uZivaterad akademické obgezU
(studenti, zargstnanci) a studeatUniverzity tetiho ¥ku. UZivatelé mohou ve
skupinovych studovnach pracovat s vlastnim tectynickybavenim, studijnimi
materialy a literaturou. Ve skupinové stud®BiC 141 mohou téz vyuZivat dtacové
vybaveni, které je v ni k dispozici, Wi. 14 Vybaveni skupinovych studoven.

3) Provozni doba skupinovych studoven:

a) Skupinova studovna SIC 141 je atewa od pongli do patku od 9.00 do 18.00 hod.
b) Skupinova studovna SIC 139b je od p&ndo patku od 8.00 do 20.00 hod.

Cl. 14 Vybaveni skupinovych studoven
1) Pciet studijnich mist:
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a) Ve skupinové studownSIC 141 je uZivatéim k dispozici 22 studijnich mist, z toho
10 s PC a 4 dalSi s PC a audiosestavou pro styedayki.

b) Skupinova studovna SIC 139b méa kapacitu 14 studijmnist bez p#tacového
vybaveni.

Pcatitate jsou vybaveny vystupy pro ukladani dat na vilastoste (flash disky)

a napojeny na fdvou tiskarnu, z niz je mozno ziskat tiskovy vystppplatky podle

platného ceniku).

15 Pravidla provozu skupinovych studoven

Kazdy uZivatel nize obsadit pouze jedno studijni misto. Misto am&tdéle nez 15
minut se poklada za neobsazené.

Pro instalované pidtace ve studové SIC 141 plati stejna pravidla jako procfiece ve
velké studova (viz. ¢l. 2. Provoznihdadu studoven Studijniho a infortgmaho centra
CZU v Praze).

Pri pfichodu do studovny je uzivatel povinerte@lozit sluzis doklad, ktery jej
opraviuje k vyuzivani studovny. Studenti a zmtmanci pedkladaji pikaz CZU
(tj. kartu ISIC, Studen€zU, ITIC, Zamsstnaneckou kart@€ZU), studenti Univerzity
tretiho eku predkladaji jiny identifikéni doklad. V gipadt zajmu o vyuZziti mistnosti
SIC 139b je iteba vyzvednout si u sluzby ve velké studbwthi¢, ktery je vydavan
oproti vySe zmidnym typim dokladi. Tento doklad si uzivatel vyzvedne po ukeni
prace.

Pred zapoetim prace je uzivatel povinen zkontrolovat staacpwnich mist a vybaveni
studovny. B zjisténi jakékoliv zavady je povinen okamZinformovat sluzbu.

Po ukoreni prace je uzivatel povinen uvést studijni midtm pivodniho stavu
a zkontrolovat stav pracovnich mist a vybaveni otog. V gripact mistnosti
SIC 139b je uzivatel povinen odevzdatl$iuzie ve velké studowh Rovrez veSkeré
zavady, které &hem své prace zjistil, je povinen nahlasit stuzb

Sluzba z pislusné studovny (malé studovny nebo velké studpyeypovinna p
ukorgeni ¢innosti skupiny pekontrolovat stav mistnosti. \fipadt zjisteni Skody je
uzivatel povinen tuto Skodu odstranit nebo uhradit.

UZivatel nese plnou zodpé&dnost za Skody vzniklé jehinnosti.

V Praze dne 12. 9. 2011 Ing. Daniel Novak, .C8c.
Aktualizovano: 20.2.2012 reditel SIC



