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Clanek 1
Pfedmét rozhodnuti

Knihovna CZU (dale té7 jen ,Knihovna“) je celouniverzitnim pracovi$tém zfizenym jako ,jiné
pracovisté pro poskytovani informacnich sluzeb” ve smyslu § 22 odst. 1 pism. c) zadkona ¢.
111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni dalich zakonl (zdkon o vysokych
Skolach) (dale jen ,zakon”).

Knihovna ma sidlo v arealu €ZU v ulici Kamycka, 165 00 Praha - Suchdol.

Poslanim Knihovny je informacni zabezpeceni vzdélavaci a védecké, vyzkumné, umélecké a dalsi
tvardi ¢innosti na CZU. Toto poslani napliiuje &innosti, ktera spocivd ve shromaidovani,
zpracovavani, uchovavani a zpfistupfiovani knihovniho a informacniho fondu prostfednictvim
knihovnickych a informacnich sluzeb.

Cinnost Knihovny se Fidi Knihovnim Fadem a dal$imi internimi predpisy CZU.

Clanek 2
Rizeni Knihovny

V Cele Knihovny stoji reditel.

Reditele jmenuje do funkce rektor. Reditele Knihovny CZU metodicky fidi prorektor pro kvalitu
vzdélavaci a tvlrci ¢innosti.

Reditel Knihovny zejména:

e odpovida za €innost a hospodareni Knihovny,

e vypracovava koncepci a plan Cinnosti Knihovny,

e navrhuje a predklada ke schvaleni rozpocet Knihovny,

e zpracovava zpravy o ¢innosti Knihovny a dal$i podklady pro vedeni CZU,

e koordinuje provoz a rozvoj Knihovny,

e odpovida za kvalitu poskytovanych sluzeb,

e odpovida za aktualizaci a dodrZovani vnitfnich norem, jejichZ garantem je Knihovna,

e reprezentuje Knihovnu v odbornych organizacich (tuzemskych i mezinarodnich),

e plni povinnosti vedouciho zaméstnance vyplyvajici z platnych internich predpisti CZU.
Reditel Knihovny jmenuje svého zéstupce, ktery ho zastupuje po dobu nepfitomnosti.

Reditel Knihovny jmenuje vedouci oddéleni Knihovny. Vedouci oddéleni ¥idi a kontroluji ¢&innost
na svéfeném Useku cinnosti, odpovidaji za ni fediteli a vytvareji podminky pro vzajemnou
spolupraci oddéleni pti pInéni spolecnych ukold.

Vedouci oddéleni uréuje se souhlasem teditele svého zastupce, ktery ho zastupuje po dobu
nepritomnosti.
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Clanek 3
Organizacni struktura

1. Knihovna se ¢leni na Sest oddéleni:

Oddéleni knihovnich sluzeb,

Oddéleni knihovnich fond,

Oddéleni informacni podpory a vzdélavani,
Kartové centrum a e-shop,

Nakladatelstvi CZU,

Sekretaridt Knihovny.

Oddéleni knihovnich sluzeb zajistuje:

prezencni i absenéni vypljcky, prodluzovani, rezervace, upominani nevracenych dokumentd,
registraci Ctenard,

meziknihovni vypQjéni sluzby (tuzemské i mezinarodni),

reprografické sluzby,

organizaci a ochranu fondu,

provoz studoven Knihovny,

referencni sluzby.

Oddéleni knihovnich fondi zajistuje:

akvizici informaénich pramend klasickych i elektronickych podle pozadavkd pracovist CZU a
tematického profilu,

evidenci vedkerych informaénich pramen( ziskanych na CZU,
jmenné a vécné zpracovani v souladu s platnymi standardy,
zapojeni do budovani Souborného katalogu CR,

agendu periodik,

vytvdreni a Upravy jmennych a vécnych autorit,

kompletni agendu spravy elektronickych informacnich zdroja,
revize knihovniho fondu,

vyrazovani knihovnich jednotek z fondu Knihovny,

metodické vedeni dilcich knihoven na jednotlivych fakultach a IVP.

Oddéleni informacni podpory a vzdélavani zajistuje:

reSersni sluzby,

informacni vzdélavani uzivateld,

informaéni podporu vzdélavaci a vyzkumné &innosti na CZU,

individualni konzultace a poradenstvi v oblasti prace s informacemi,

rozvoj spoluprace s fakultami a institutem v oblasti informacniho vzdélavani.

Kartové centrum a e-shop zajistuje:

CiJ

vydej viech typl studentskych a zaméstnaneckych karet,

funkci kontaktniho mista pro teSeni problém0 s kartami a s Univerzitni elektronickou
penézenkou,

provoz univerzitniho e-shopu s odbornou literaturou a uc¢ebnicemi.
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6. Nakladatelstvi CZU zajistuje:
» koordinaci edi¢ni ¢innosti na CZU,
=  spolupraci se zastupci edic¢nich rad na fakultach a IVP,
= pfidélovani ISBN publikacim vydavanych na CZU,
= komunikaci s ndrodni agenturou ISBN,
= vyfizovani agendy povinnych vytiska,
= metodickou podporu autorim.

7. Sekretariat Knihovny zajistuje:
= administrativni, ekonomické a spravni ¢innosti Knihovny,
= spravu rozpoctu Knihovny,
= vzdélavani zaméstnancl Knihovny,
= spravu budovy Knihovny,
= agendu prondjmu prostor v budové Knihovny,
= spravu ICT a AV techniky v budové Knihovny — ve spolupraci s dalimi pracovisti CZU
= spravu webovych stranek Knihovny,
=  spravu Galerie CZU v budové Knihovny,
=  propagaci ¢innosti Knihovny.

Clanek 4
Hospodareni Knihovny

1. Knihovna hospodafi s prostfedky, které ji jsou pridéleny z rozpoctu €ZU na podkladé schvalenych
rocnich plana ¢innosti jednotlivych oddéleni.

2. Do rozpoctu jsou zahrnuty prostiedky na nezbytné vydaje, na ndkup techniky a jeji provoz a servis,
na nakup a provozovani informacnich zdrojli a na dalsi provozni néklady souvisejici se zajisténim
¢innosti.

3. Mazdové prostiedky jsou dany souctem financnich narokd plynoucich z funkéniho zarazeni
pracovnikd a pridélenou ¢astkou uréenou pro kryti nenarokovych ¢asti mzdy. VySe nenarokové
slozky mzdy je zavisla na Urovni plnéni tkold.

4. Knihovna dale hospodafi se ziskanymi grantovymi prostiedky a s prostfedky ziskanymi vlastni
hospodarskou ¢innosti. Rozdéleni podild z této innosti je ddno prislu$nymi internimi predpisy CZU.

Clanek 5
Knihovni rada €zu

1. Knihovni rada CZU je poradnim organem teditele Knihovny.
2. Knihovni rada €ZU projednava zejména:

= konceptni materidly a otdzky tykajici se Cinnosti a rozvoje Knihovny v souladu s prioritami
rozvoje CZU,

= ndvrhy ro¢niho planu ¢innosti Knihovny, vyro¢ni zpravu o ¢innosti a dalsi dokumenty souvisejici
s ¢innosti Knihovny.
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3. Rektor, po predchozim projednani s kolegiem rektora, jmenuje a odvolava ¢leny Knihovni rady
Czu.

4. Predsedou Knihovni rady CZU je feditel Knihovny.

5. Clenem Knihovni rady CZU je prorektor pro kvalitu vzdélavaci a tvaréi ¢innosti. Rektor miize dle
svého uvazeni jmenovat ¢lenem Knihovni rady CZU dal$i prorektory. Dale jsou ¢leny Knihovni rady
jeden zéstupce z kazdé fakulty CZU a IVP. Zastupce fakulty a IVP navrhuje d&kan pFisluiné fakulty,
resp. feditel IVP. Cleny Knihovni rady CZU jsou i dva zastupci studentd, ktefi jsou navrieni
Akademickym senatem CZU. Cleny rady jsou i vedouci jednotlivych oddéleni Knihovny.

6. Funkéni obdobi ¢lena Knihovni rady CZU zanika dnem:
* odvolani z funkce &lena Knihovni rady CZU rektorem,
» doruceni pisemné rezignace ¢lena Knihovni rady CZU k rukam rektora,
= ukonéeni pracovniho poméru na CZU,
»  ztraty statusu studenta CZU.
7. Knihovni rada €ZU zasedd minimalné dvakrat ro¢né.

Cldnek 6
Zavérecna ustanoveni
1. Timto se zruSuje Organizacni fad SIC z 20. 6. 2018.
2. Tento Organizacni fad byl projednan na Kolegiu rektora dne 12. 4. 2021 a Akademickém senatu

CZU dne 13. 5. 2021.
3. Organizacni fad nabyva platnosti a Ucinnosti dnem vyhlaseni.

V Praze dne 25. fijna 2021

prof. Ing. Petr Sklenicka, CSc.
rektor, v. r.
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